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Navodila ponudnikom

1. NAROCNIK

To narogilo izvaja Ministrstvo za javno upravo, TrZzagka 21, 1000 Ljubljana v svojem imenu in za svoj
ragdun in v imenu in za radun posameznih naro¢nikov, ki so navedeni v prilogi 1 teh navodil (v
nadaljevanju narocnik).

Naroénik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predlozijo ponudbo, skladno z zahtevami iz povabila in
dokumentacije za pripravo ponudbe.

2. OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: ODMIQ-27/2017

Predmet.  Nakup infali zakup Microsoft programske opreme

3. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmeinega narodila se v skladu s 40. élenom Zakona o javnem naroéanju {(Uradni list RS,
§t. 91/15 v nadaljevanju ZJN-3) izvede odprti postopek.

Naroénik bo na podlagi pogojev in meril, dologenih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s katerim
bo sklenil krovno pogodbo, posamezni naro¢niki pa neposredne pogodbe.

4. ROKINNACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Naro¢nik mora ponudbe prejeti do dneva in ure, kot je to doloéeno v obvestilu o naroéilu objavljenem
na portaiu javnih naroéil in v dodatku k Uradnemu listu EU, in sicer na naslov: Ministrstvo za javno
upravo, Glavna pisarna (5. nadstropje) Trzaska ¢. 21, 1000 Ljubljana.

5.  CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudh bo potekalo v prostorih Ministrstvo za javno upravo, Trzagka ¢, 19a, 1000 Ljubljana
(sejna soba, 3. nadstropje) na dan in uro, kot je to doloeno v obvestilu o narocilu objavijenem na
portalu favnih naroéil in v dodatku k Uradnemu listu EU. Odpiranje ponudb je javno.

6. PRAVNA PODLAGA

Postopek oddaje javnega narodila se izvaja na podlagi veljavnega zakcna in podzakonskih aktov, ki
urejajo javno narotanje, v skladu z veljavho zakonodajo, ki ureja podrogje javnih financ ter podrocje, ki
ie predmet javnega narotila.

DoloZena posamezna narodila se sofinancirajo iz sredstev Evropske Unije in sicer iz Operativhega
programa za izvajanje evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020. V primeru sofinanciranja
posameznih narodil iz sredstev Evropske Unije se neposredne pogodbe ustrezno prilagodijo zahtevam
EU. Relevantne informacije so dostopne na spletni strani www.eu-skladi.si.

7. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO
DOKUMENTACILIO

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACLIE

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletnih straneh naroCnika, na naslovu
http://din.mju.gov.sifiavna-narocila. Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni.
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Navodila ponudnikom

7.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZ] Z RAZPISNO DOKUMENTACHLIO

Komunikacija s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino naroéila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka
izkljuéno preko portala javnih naroéil.

Narocnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakrénokoli drugo vpraganje v zvezi
z naracilom stel kot pravotasno, v kolikor bo na portalu javnih naro&ll zastavljeno najkasneje do dneva
in ure, kot je to doloCeno v obvestilu o naroéiiu objavljenem na portalu javnih naroéil in v dodatku
k Uradnemu listu EU. Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z narodilom,
zastavljena po tem roku, naroénik ne bo odgovarjal. Narognik na komentarje ne bo odgovarjal.

8. SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:

Navodila ponudnikom

Tehni¢ne specifikacije

Obrazec »Ponudbac«

Obrazec »Predracun«

Obrazec »ESPD« v elektronski obliki (datoteka XML)

Obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarski subjekt«
Obrazec »Pooblastile za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fiziéne osebe«
Obrazec »Soglasje podizvajalcax v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci in ti zahtevajo
neposredna placila

9. Obrazec »Zavarovanije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti«

10. Vzorec krovne pogodbe

11. Vzorec neposredne pogodbe

i S o

9. UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI

9.1 UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA NAROGILA IN
DOKAZILA

Ponudnik mora izpolnjevati vse v te] totki navedene pogoje.

Ob predlozitvi ponudbe ba naroénik namesto pofrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v skladu
z 79. ¢lenom ZJIN-3 sprejel ESPD, ki vkljuéuje posodoblieno lastno izjavo gospodarskega subjekta, kot
predhodni dokaz v zvezi s to¢ko 9.1.1. in 9.2. teh navodil. Naroénik bo lahko kadarkoli med postopkom
gospodarski subjekt pozval, da predloZi vsa dokazila ali del dokazil v zvezi z navedbami v ESPD.

Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo narotnik
potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem obrazcu podati
soglasje, da dokazila pridobi naroénik.

Narotnik bo pred oddajo javnega narotila od najugodnej$ega ponudnika zahteval, da predioZi
najnovejsa dokazila (potrdila, izjave} kot dokaz neobstoja razlogov za izkljucitev iz tocke 9.1.1 teh
navadil in kot dokaz izpolnjevanja tehninih pogojev iz tocke 9.2 teh navodil.

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju izkljuditvenih razlogov iz togke 8.1.1 teh navedil predlozi
tudi sam. Narocnik si pridrzuje pravico do preveritve verodestojnosti predloZzenih dokazil pri podpisniku
le-teh.

V kalikor ponudnik nima sedeZa v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih
dokumentov, ker drzava v kateri ima ponudnik svoj sedez ne izdaja takdnih dokumentov, jih je mogote
nadomestiti z zapriseZeno izjavo, e pa ta v drZzavi v kateri ima ponudnik svoj sedeZ ni predvidena, pa
z izjavo dologene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno
poklicno ali trgovinsko organizacijo v matiéni drzavi te osebe ali v drZavi, v kateri ima ponudnik sedez.
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Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upostevati e tocki 11.2.1 (Skupna ponudba)
in 11.2.2 {Ponudba s podizvajalci} teh navodil.

9.1.1  Neobstoj razlogov za izkljuCitev

1.

Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa
tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegove zastopanije ali odloganje ali nadzor v
njem, ni bila izre¢ena pravnomocna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj navedenih v prvem
odstavku 75. lena ZJN-3.

V koltkor gospodarski subjekt ni v poloZaju iz zgornjega odstavka, lahko naroéniku v skladu z
devetim odstavkom 75. &lena ZJN-3 predlozi dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko
dokaze svojo zanesijivost kljub obstoju razlogov za izkljucitev.

DOKAZILA:
Izpoinjen obrazec »ESPD« (za vse gospodarske subjekte v ponudbi)

V kolikor ima gospodarski subjekt sedeZ v drugi drzavi ¢lanici ali ima oseba iz te tofke stalno
prebivali$¢e v drugi drzavi in dokazila iz te to¢ke lahko naroénik pridobi neposredno v bazi podatkov
v drugi drzavi, mora ESPD vsebovati tudi informacije, ki so potrebne za ta namen, Ziasti spletni
naslov baze podatkov, podatke za identifikacijo, ¢e je to potrebno, pa tudi soglasje, da pridobi
dokazilo narotnik. V kolikor ESPD teh informacij ne bo vseboval bo naroénik 3tel, da dostop
harothika do posameznega potrdila iz te toCke ni mogo¢ brezplaéne z neposrednim dostopom do
hacionaine baze podatkov te drzave. Navedeno v delu besedila, ki se nana3a na gospodarski
subjekt, velja tudi za podtoéki 2 in 4

ter
Pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za vse gospodarske subjekte v ponudbi
in za vse osebe gospodarskih subjektov, ki so navedene v prvem odstavku te totke)

Narotnik bo pred oddajo javhega narotila od ponudnika, kateremu se je odlocil oddati
predmetno narocilo, lahko pa tudi od vseh ponudnikov, zahteval predloZitev pooblastila za
pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za vse gospodarske subjekte v ponudbi in za vse osebe,
ki so €lanice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa gospodarskega subjekta vkijuéno z
vsemi osebami, ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje, odlo€anje ali nadzor, navedene v
obrazcu ESPD).

Ponudnik lahko zahtevana potrdila iz Kazenske evidence priloZi tudi sam. Tako predioZena potrdila
morajo odraZati zadnje stanje. V primery, da zahtevana potrdila prediozi ponudnik sam, mu ni
potrebno prilagati v tej tocki zahtevanih pooblastil.

V kolikor gre za institucijo v drugi drzavi élanici EU in dostop do posameznega potrdila iz te toctke ni
mogod& brezplacno z neposrednim dostopom do nacionalne baze podatkov te drzave (kakr$ne so
nacionalni register javnih narotil, elektronski register podjetij, elektronski sistem za shranjevanje
dokumentov ali predkvalifikacijski sistem) ali v primeru, da gre za institucijo v drugi drzavi, ki ni
¢lanica EU bo moral gospodarski subjekt, na poziv narognika, namesto predmetnega pooblastila
predloZiti potrdilo iz kazenske evidence. Navedeno v delu besedila, ki se nana3a na gospodarski
subjekt, velja tudi za podtocki 2 in 4.

Gospodarski subjekt mora na dan oddaje ponudbe izpolnjevati obvezne dajatve in druge denarne
nedaveéne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finanéno upravo, ki jih pobira davéni organ v
skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez, ali predpisi drzave naroCnika, oziroma vrednost
neplatanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave ne znasa 50 EUR ali vec.
Gospodarski subjekt mora imeti na dan oddaje ponudbe predioZene vse obraCune davénih
odtegliajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe.
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DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec »ESPD« (za vse gospodarske subjekte v ponudbi)

3. Gospodarski subjekt na dan, ko potede rok za oddajo ponudb ne sme biti uvrdden v evidenco
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz a) tocke &etrtega odstavka 75. élena ZJN-3.

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec »ESPD« (za vse gospodarske subjekte v ponudbi)

4. Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudbe ne sme biti s
pravnomocno odlo¢bo pristojnega organa Republike Slovenije ali druge drzave ¢&lanice ali tretje
drzave dvakrat izreCena globa zaradi prekrika v zvezi s plaéilom za delo.

DOKAZILO:
lzpolnjen obrazec »ESPD« (za vse gospodarske subjekte v ponudbi)

5. Gospodarski subjekt ni uvrsten v evidence poslovnih subjektov iz 35. lena Zakona o integriteti in
prepre€evanju korupcije (Uradni list RS, & 69/11-UPB2) in mu ni na podlagi tega &lena
prepovedano poslovanje z naroénikom.,

DOKAZILO:
Izpolnjen obrazec »ESPD« {za vse gospodarske subjekte v ponudbi)

Naroc¢nik bo v skladu z osmim odstavkom 75. Elena ZJN-3 iz postopka javnega naroéanja kadar koli v
postopku izkljucil gospodarski subjekt (ponudnika, ponudnika v skupni ponudbi, podizvajalca), e se
izkaze, da pred ali med postopkom javnega narofanja ta subjekt glede na storjena ali neizvedena
dejanja ni v enem od poloZajev iz te tocke, temve¢ pri gospodarskem subjektu v delu iz te tocke obstajajo
razlogi za izkljuditev iz 75. ¢lena ZJN-3.

Narognik bo v skladu s 35. Elenom ZIntPK iz postopka javnega naroéanja kadar koli v postopku izkljudil
gospodarski subjekt (ponudnika in ponudnika v skupni ponhudbi) ter gospodarski subjekt - podizvajalca
(v primeru da bo ta izvedel storitve visje od 10.000,00 EUR brez DDV), ée se izkaZe, da je ta v poloZaju
iz te tocke navodil ponudnikom.

9.2 TEHNICNI POGOJ! OZIROMA SPOSOBNOST

1. Ponudnik mora imeti pri proizvajalcu/principalu programske opreme Microsoft status dobavitelja
LSP (Licensing Solution Provider) znotraj EU/EFTA podrodja.

DOKAZILA:

izpolnjen obrazec »ESPDu« (del IV: Pogoji za sodelovanje, razdelek C: Tehniéna in strokovna
sposobnost, odstavek: Za narolila blaga: potrdila pristojnih ustanov za nadzor kakovosti);
gospodarski subjekt v obrazec ESPD oznati DA, v koliker izpotnjuje predmetni pogoj.

in

Kopija veljavnega potrdila ali izjava proizvajalca oziroma principala programske opreme
Microsoft, ali navedba spletne strani proizvajalca/principala programske opreme
Microsoft, iz katere mora biti razvidno, da ima ponudnik pri proizvajalcu/principalu programske
opreme Microsoft status dobavitelila LSP (Licensing Solution Provider) znotraj EUW/EFTA
podrodija.

V primeru, da ponudnik v ponudbi prijavi sedelovanje pedizvajalcev, morajo podizvajaici, enako kot
ponudnik, izpolnjevati pogoi pod tocko §.2.

10. MERILA

Merilo je ekonomsko najugodnejSa ponudba. Merilo za izbor najugodnejdega ponudnika se, ob
izpolnjevanju vseh pogojev iz razpisne dokumentacije, izrac¢una po naslednji formuli:

ODMIO-27/2017 Stran 6/13



Navodila ponudnikom

M = (A+B+C+D+E) + 1.167.782,56 * ( (100- P1)i100) + 317.476,71 * { (100- P2)/160) + 3.668.043,89 *
{ (100- P3)i100)

A — vrstica z nazivom »skupna 3 letna ponudbena vrednost z DDV« Tabele | — | {Platformska
programska oprema - Podalj$anje EA pogodbe - nakup garancije) obrazea predracun.

B — wrstica z nazivom »skupna 3 letna ponudbena vrednost z DDV« Tabele | — Il (Platformska
programska oprema - Nova EA pogodba - nakup licence in garancije) obrazca predradun.

C — vrstica z nazivom »skupna 3 letha penudbena vrednost z DDV« Tabele Il - | (Ostala programska
oprema - PodaljSanje EA pogodbe - nakup garancije) obrazca predradun.

D — vrstica z nazivomn »skupna 3 letna ponudbena vrednost z DDV« Tabela il — | {Ostala programska
oprema - Nova EA pogodba - nakup licence in garancije) obrazca predradun.

E — vrstica z nazivom »skupna 3 letna ponudbena vrednost z DDV« Tabela 11l - (Najem dodatnih
licenc) obrazca predraéun.

Vrednost 1.167.782,56 predstavija predvideno vrednost naroénika v EUR z DDV za programsko opremo
zajeto v togki IV. obrazca predragun.
Vrednost 317 476,71 predstavlja predvideno vrednost naroénika v EUR z DDV za programsko opremo
zajeto v tocki V. obrazca predradun.
Vrednost 3.668.043,89 predstavija predvideno vrednost naroénika v EUR z DDV za programsko opremo
zajeto v todki VI. obrazca predracun.

P1 — popust ponudnika (zapisan brez %), ki ga ponudnik vpise v obrazec Predracun pod tocko IV.
P2 — popust ponudnika (zapisan brez %}, ki ga ponudnik vpiSe v obrazec Predraun pod tocko V.
P3 — popust ponudnika (zapisan brez %), ki ga ponudnik vpise v obrazec Predra¢un pod tocko VI.

Najugodnejsi ponudnik je tisti z najnizjim M.

V kolikor dva ali ve¢ ponudnikov doseZejo enako vrednost M, bo naroénik izbral ponudnika, ki je ponudil
nizjo vsoto A in C.

V kolikor tudi v slednjem primeru dva ali ve¢ ponudnikov doseZejo enako vrednost, bo naroénik izbral
penudnika z Zrebom. Ponudnike bo naroénik pisno obvestil o 2rebu in jim omogoéil prisotnost na Zrebu.
Zreb bo potekal v prostorih naroénika. Izmed ponudnikov, ki so dosegli enak M oziroma najugodnejso
cena bo izbran fisti ponudnik, ki bo prvi izZreban. Ponudnikem, ki ne bodo prisotni na Zrebu, bo naro€nik
posredoval zapisnik Zrebanja.

11. PONUDBA

11.7 PONUDBENA DOKUMENTACIJA

Perudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

1. izpeolnjen obrazec »Ponudba« (ponudnik ga nalepi na ovojnico)

2. izpolnjen obrazec »Predracun« {v tiskani obliki in na CD-ju/USB Kkljucku}

3. izpolnjen obrazec »ESPD« (za vse gospodarske subjekte v ponudbi)

4. izpoinjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za gospodarski subjekt«
izpcinjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizitne osebe

5. izpolnjen obrazec »Soglasje podizvajaicac v primery, da ponudnik nastopa s podizvajalci in ti

zahtevajo neposredna pladila

izpolnjen obrazec »Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih cbveznosti«

7. kopija veljavnega potrdila ali izjava proizvajalca oziroma principala programske opreme Microsoft,
ali navedba spletne strani proizvajalcalprincipala programske opreme Microsoft.

»
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Ponudnik v ponudbi priloZi vse v tej toéki navedene dokumente.

Na poziv naro¢nika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naro&anja ali pri izvajanju javnega
narodila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:
» svojih ustanoviteljih, druzbenikih, delnicarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastnigkih delezih navedenih oseb,
* gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolotbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
steje, da so z njim povezane druzbe.

V primeru, da bo izbrani ponudnik prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost pogodbenih del, ki
jih bo podizvajalec izvedel v tem narogilu, visja od 10.000 EUR brez DDV, bo moral izbrani ponudnik na
poziv naro¢nika zgoraj navedene podatke v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati tudi za
podizvajalca.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resniéni, in da fotokopije priloZenih listin ustrezajo originalu. V nasprotnem
primeru ponudnik naroéniku odgovarja za vso $kodo, ki mu je nastala. Naroénik si pridrzuje pravico do
vpogleda v originalne dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predloziti ponudnik, so del razpisne dokumentacije. 1zjave so lahko predioZene
na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od prilozenih obrazcev.
Izjave ponudnika morajo biti pisne ter podpisane s strani ponudnika. V kolikor ponudnik uporablja Zig,
se obrazci tudi zigosajo. Narocnik si pridrZuje pravico do preveritve verodostojnosti izjav oziroma potrdil
pri podpisniku le-teh.

11.1.1 Obrazec »Ponudbac

Ponudnik v obrazec »Ponudba« vpise zahtevane podatke ter obrazec nalepi na ovojnico, v kateri posilja
ponudbo.

11.1.2 Obrazec »Predracun«

V tockah L., II. in lll. obrazca »Predra&un™

Ponudnik vpi$e za vsako pozicijo v predracunu ceno v EUR in sicer na najvet dve decimalni mesti. V
kolikor ponudnik ne vpide cene se Steje, da je nevpisana cena ni¢ (0) EUR. Vse vpisane cene na enoto
morajo vsebovati vse stroske, davke, prispevke in popuste.

Vtocka IV., V. in VI. obrazca »Predraéun";
Enovit popust ponudnika na celotno, v tej tocki predratuna navedeno, programsko opremo. Ponudnik
vpie popust na eno decimalno mesto natanéno.

Cene z DDV za vso opremo, ki je predmet tega narodila so fiksne za &as veljavnosti krovne pogodbe.

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine cbrazca «Predradun«.
Predmet narocila zajema okvirno 37.783 delovnih postaj vkljuéenih v program Enterprise Agreement.

Ponudnik vpiSe v predradunu priporo¢eno prodajno ceno izdelka po uradno veljavnem ceniku
proizvajalca Microsoft za EU za javno upravo v EUR z DDV (level D) za program Enterprise Agreement
- cenik november 2017 ter ceno na enoto z DDV v EUR in sicer na najved dve decimalini mesti.

Ponudnik vpise v obrazec »Predratun« tudi enovite popuste, ki jih ponuja za programsko opremo tock
IV, Vin Vlin sicer na najve¢ eno decimalne mesto natanéno.

V kolikor ponudnik cene ne vpise, se Steje, da je nevpisana cena ni (0) EUR. Ponudnik ne sme
spreminjati vsebine predratuna. Ponudnik vpi§e v predradun tudi skupen povpreéen popust na kos, in
sicer na najvet dve decimalni mesti.
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Ponudnik obrazec »Predradun« prilozi v fiskani in elektronski obliki na CD-ju/USB kljutku. Izpolnjen
obrazec »Predradun« ponudnik v celoti natisne. V primeru neskladja med tiskano verzijo izpolnjenega
obrazca in njegovo verzijo v elektronski obliki na CD-juUSB kljucku, velja tiskana verzija obrazca
»Predraun«.

V primeru, da bo naronik pri pregledu in vrednotenju ponudb odkril ogitne rac¢unske napake, bo ravnal
v skladu sedmim odstavkom 89. ¢lena ZJN-3.

11.1.3 Obrazec »ESPD«

Obrazec ESPD predstavija uradno izjavo gospodarskega subjekta, da ne obstajajo razlogi za izkljugitev
in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naroénik.
V obrazcu ESPD je naveden tudi uradni organ ali tretja oseba, odgovorna za izdajo dokazil, vkljutuje
pa tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na zahtevo in brez odlasanja sposoben predloZiti
fa dokazila.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predlozi gospodarski subjekt, morajo biti veljavni. S predioZitvijo
obrazca »ESPBD« ponudnik potrdi, da izpolnjuje vse zahteve in pogoje narocnika in sprejema vsebino
vzorca pogodbe in zahteve iz specifikacij narocila.

Navodila Za izpoinjevanje obrazca ESPD 80 dostopna na povezavi
hito:.//www.enarocanje sifDokumenti/Navodila_za_uporabo ESPD.pdf.

Gospodarski subjekt naroénikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani Portala javnih
naroSIVESPD. hitp:/fwww.enarocanje.sif ESPD/, v njega neposredno vnese zahtevane podatke, ga
hatisne ter izpolnjenega in podpisanega predloZi v ponudbi.

11.1.4 Obrazec »Sogiasje podizvajalca«

Neposredna placila podizvajalcu so obvezna v primeru, ko podizvajalec zahteva neposredno placilo in
je v ponudbi prilozena zahteva podizvajalca za neposredno placiio.

11.1.5 Finanéna zavarovanja

Ponudnik mora za zavarovanje predloziti finanéno zavarovanje {v nadaljevanju zavarovanje).
Zavarovanje mora biti brezpogojno in placljivo na prvi poziv. Ponudnik lahko predloZi banZno garancijo
ali kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici.

Uporabljena valuta mora biti enaka valuti javnega narcotila. Zavarovanje lahko izbrani ponudnik prediozi
na priloZenemu vzorcu iz razpisne dokumentacije ali na svojem obrazcu, ki pa vsebinsko bistveno ne
sme odstopati od priloZenega vzorca.

11.1.5.1 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Ponudnik mora za zavarovanje predloZiti finanCno zavarovanje (v nadaljevanju. zavarovanje).
Zavarovanje mora biti brezpogojno in plaéljive na prvi poziv. Ponudnik lahko predloZi banéno garanciio
(izdano s strani banke) ali kavcijsko zavarovanje (izdano s strani zavarovalnice).

Uporabljena valuta finan¢nega zavarovanja mora biti enaka valuti javnega narodita. Finanéno
zavarovanje, ki ga izbrani ponudnik ne predioZi po vzorcu iz predmetne dokumentacije, po vsebini ne
sme bistveno odstopati od vzorca finanénega zavarovanja iz dokumentacije in ne sme vsebovati
dodatnih pogojev za izpladilo, krajSih rokov, kot jih je dologil narotnik, nizjega zneska, kot ga je dologil
narocnik ali spremembe krajevne pristojnosti za reSevanje sporov med upravi¢encem in izdajateliem
zavarovanja.

Izbrani ponudnik bo moral narocniku predloziti zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih cbveznosti,
in sicer v skladu z zahtevami iz vzorca krovne pogodbe.
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71.1.6 Priloge

Zazeleno je, da so priloge podane, kot je zapisano v tocki 11.1 {Ponudbena dokumentacija) teh navodil
ponudnikom.

11.2 DRUGA DOLOCILA ZA PRIPRAVO PONUDB

11.2.1 Skupna ponudba

V primery, da skupina ponudnikov prediozi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje, dolofene v to¢kah 2.1.1 in pogoj doloden v todki 9.2. teh navodil.

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti ESPD posamiéno in v njem navesti vse zahtevane
podatke.

V primeru, da skupina ponudnikov predlozi skupno ponudbo, bo naroénik iz postopka javnega naroéanja
izloCil skupno ponudbo, ce se izkaze, da je kateri koli izmed skupnih ponudnikov pred ali med postopkom
javnega naroCanja glede na storjena ali neizvedena dejanja ni v enem izmed poloZajev iz tocke 9.1.1
teh navodil. V kolikor ne bo katerikoli izmed skupnih ponudnikov v polozaju iz toéke 9.1.1 teh navodil bo
naro¢nik ravnal v skladu z devetim, desetim in enajstim odstavkom 75. élena ZJN-3.

Obrazec »Predradun« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, skupaj (en obrazec,
podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi).

Finangna zavarovanja lahko ponudniki predloZijo na naéin, da jih prediozi samo eden izmed skupnih
ponudnikov ali vsak penudnik posebej. V kolikor so predloZena s strani vsakega izmed ponudnikov,
mora sestevek vseh zneskov zavarovanj biti najmanj v vigini zahtevanega zneska, hkrati pa morajo biti
izpolnjene vse zahteve v zvezi z zavarovanji, dolo&ene v teh navodilih.

V primeru, da bo tak$na skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narogila, bo narognik
lahko zahteval akt o skupni izvedbi narocila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo
natancno opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo naroéila. Ne glede na
to pa ponudniki odgovarjajo naroéniku solidarno.

11.2.2 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naro¢ila sodeloval s podizvajalci, mora v ESPD navesti vse
podizvajaice ter vsak del javnega narodila, ki ga namerava oddati v podizvajanje, kontaktne podatke in
zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev. Ponudnik mora v ponudbi predioZiti tudi izpolnjene
obrazce ESPD za vsakega podizvajalca, s katerim bo sodeloval pri narogilu.

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izkljuéitev oziroma ne bo v enem od poloZajev iz
tocke 9.1.1 teh navodil, bo naroénik podizvajalca zavrnil.

V primeru, da ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev, morajo podizvajalci, enako kot
ponudnik, izpolnjevati pogoj pod focko 9.2,

Ponudnik mora za posameznega podizvajaica priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev,
dologenih v prejSnjem stavku, kot jih mora priloZiti zase, razen pri pogojih, kjer so ze predvidena
dokazila, ki jih mora podizvajalec predloZiti.

Neposredna pladila podizvajalcem na nagin, dolo¢en z ZJN-3 (peti odstavek 94. ¢lena), so obvezna le
v primeru, &e podizvajalec v skladu in na nacin, dologen v drugem in tretjem odstavku tega ¢&lena,

zahteva neposredno plagilo, v nasprotnem primeru se uposteva $esti odstavek fega ¢lena.

Izbrani ponudnik v razmerju do naroénika v celoti odgovarja za izvedbo narodila.
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Izbrani ponudnik mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naroénikom ali med njenim izvajanjem sklenjene
pogodbe s podizvajalci.

11.2.3 Variantne ponudbe
Variantne ponudbe niso dopuséene.

11.2.4 Jezik ponudbe

Postopek javnega narofanja poteka v slovenskem jeziku. Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo moraje biti
v slovenskem jeziku.

Izjema so certifikati, ki jih ponudnik predloZi v ponudbi in so lahko v angleskem jeziku. Prav tako so
lahko dokazila uradnih institucij {potrdila), ki jih predlozi ponudnik s sedeZem v tuji drZzavi, predloZena v
angleskem jeziku.

Naroénik si pridruZuje pravico, da od ponudnika zahteva, da del ponudbe, ki ni prediozen v slovenskem
jeziku, na lastne stroske uradno prevede v slovenski jezik, &e ob pregledovanju in vrednotenju ponudb
meni, da je to potrebno ter mu za to dolodi ustrezen rok. Za presojo spornih vpradan] se vedno uporablja
ponudba oz. uradni prevod v slovenskem jeziku.

11.2.5 Nacin opremljanja in oznatevanja ponudbe
Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo.

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico in zape€ateni, tako, da jih ni mogote neopazno odvzemati,
razen obrazca Ponudba, ki ga ponudnik nalepi ha ovojnico, ter dokumentov, ki jih ponudnik predlozi v
ponudbi v elektronski cbliki. V kolikor ponudba ne bo povezana z vrvico, bo naroénik tak&no ponudbo
zvezal na odpiranju ponudb.

Zaieleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v registratorju ali mapi Sirine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja loéena z listi oziroma pregradami na
katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali $tevilke posameznih poglavij. V primeru, da bo
ponudnik predioZil ponudbo v vet registratorjih, naj registratorje oznadi z zapeorednimi Stevilkami. V
primeru skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajalcem naj ponudnik najprej priloZi svoj posamezen
dokument, ki je del penudbene dokumentacije ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki nastopa
v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najpre] izjavo zase, nato izjavo za podizvajalca,...).

Ponudnik mora ponudbeno dokumentacijo vioZiti v ovojnico oziroma glede na obseg ponudbe primerno
embalazo. Na ovojnici mora biti obvezno nalepljen izpolnjen obrazec »Ponudbac.

11.2.6 Veljavnost ponudbe
Ponudba mora veljati do 31. 3. 2018.

V izjemnih okolis&inah bo naronik lahko zahteval, da ponudniki podaljgajo ¢as veljavnosti ponudb za
doloeno dodatno obdobje.

11.2.7 Stroski ponudbe
Vse stroSke povezane s pripravo in predlozZitvijo ponudbe nosi ponudnik.

12. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCILA

Narocnik bo ponudnike obvestil o odlogitvi o oddaji narodila na natin, predpisan v ZJN-3.
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13. ODSTOP OD iZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Posamezni naro¢niki lahko na podlagi osmega odstavka 90. &lena ZJN-3 po sprejemu odloditve o oddaji
narocila do sklenitve posamezne neposredne pogodbe odstopijo od izvedbe javnega narotila iz
utemeljenih razlogov, da predmeta javnega narocila ne potrebujejo vec ali da zanj nimajo zagotovijenih
sredstev ali da se pri narocniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe
posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoli$éine, na katere naroénik
ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega narodila z izbranim
ponudnikom nemogoc¢a. V tem primeru bo posamezni narocnik v svoji odlogitvi in o raziogih, zaradi
katerih odstopa od izvedbe javnega narcdila, pisno obvestil ponudnike.

14. KROVNA POGODBA

Krovno pogodbo bo podpisaic Ministrstvo za javno upravo, neposredne pogodbe pa posamezni
naroéniki.

V skladu s Sestim odstavkom 14. &lena Zakona o integriteti in prepreéevanju korupcije (Uradni list RS
st 69/11; v nadaljevanju: ZIntPK-UPB2) je dolZan izbrani ponudnik na poziv Ministrstva za javno upravo,
pred podpisom krovne pogodbe, predicziti izjavo ali podatke o udeleZbi fizicnih in pravnih oseb v
lastnistvu izbranega ponudnika ter o gospodarskih subjektih, za katere se glede na doloébe zakona, ki
ureja gospodarske druzbe Steje, da so povezane druzbe z izbranim ponudnikom. Ce bo ponudnik
predloZil lazno izjavo oziroma bo dal neresniénih podatkov o navedenih dejstvih, bo to imelo za
posledico niénost krovne pogodbe.

Po pricetku veljavnosti krovne pogodbe bo posamezni naroénik pred podpisom neposredne pogodbe
preveril, ali obstajajo razlogi iz 35. ¢lena ZIntPK-UPB2 o prepovedi poslovanija, zaradi katerih posamiéni
naroénik ne sme posiovati z izbranim ponudnikom (ponudnikom iz skupne ponudbe) za to narodilo.

Po prejemu s strani naro€nika podpisane krovne pogodbe, mora izbrani bonudnik le to podpisano vrniti
naro&niku v roku 5 (pet) dni.

Krovna pogodba se bo pred pedpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predloZil
skupno ponudbo in podobno.

Po potrebi bo posamezna neposredna pogodba ob podpisu s strani posameznega naroénika smiselno
prilagoiena oziroma dopolnjena zaradi morebitnega sofinanciranja iz sredstev Evropske Unije, ipd.

15. PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanaa na vsehino objave infali razpisne dokumentacijo, se, razen v primeru
iz Cetrtega odstavka 25. &lena Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naro€anja (Uradni list
RS, st 43/11 in 80/11-ZTP-D, 63/13 in 90/14-ZDU-11), lahko vloZi v osmih delovnih dneh od dneva
objave obvestila o javnem naroéilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokondanem
postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor
najugednejSega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega cbvestila o narogilu,
vendar ne po roku za prejem ponudb.

Takso v visini 3.500,00 EUR mora viagatelj plaCati na transakcijski radun Ministrstva za finance, Steviika
Si56 0110 0100 0358 802, odpri pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT
KODA: BS LJ St 2X; IBAN:SI56011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega naroéanja.

Zahtevek za revizijo mora biti viozen pri Ministrstvu za javno upravo, Trzaska cesta 21, 1000 Ljubljana,
in sicer neposredno na tem naslovu, po posti priporoéeno ali po posti priporoeno s povratnico.
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Boris KOPRIVNIKAR
minister
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